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 FUNCIONES 
 

 El departamento de oficialía mayor como parte medular del h. Ayuntamiento municipal,  lleva a 

cabo la realización de diferentes tipos de actividades,  la principal  es la recolección de basura del 

municipio así como la de sus comunidades: se cuenta con seis carros de basura, la cual se 

organizan para realizar el recorrido y abarcar las 21 comunidades para recolectar la   basura de 

toda la ciudadanía.  Además se organizan brigadas para la limpieza de carreteras así como la 

limpieza del zócalo municipal parques y jardines del municipio. Resguarda y da mantenimiento a 

los bienes muebles e inmuebles, propiedad del municipio así como mantener al corriente el 

inventario de los mismos. Administra la intendencia del municipio. 

 

 Dentro del departamento de oficialía mayor se encuentra  el área de recursos materiales que  tiene 

como objetivo llevar a cabo la realización de diferentes actividades, como adquirir  y suministrar   

los bienes y servicios que requiera el funcionamiento de las dependencias de la administración 

publica  y representa al municipio en los comités de compras.  Entre ellas la cotización de 

refacciones del parque vehicular del h. Ayuntamiento  y  a la vez  realiza  el tramite 

correspondiente ya sea  a  crédito y si es de contado, se realiza el tramite con el departamento de 

tesorería para que proporcione el dinero y poder comprar la refacción, y  
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así mismo poder dar un mejor servicio a los vehículos de los departamentos y  a la comunidad 

en genera el área de recursos humanos, se encarga de llevar a cabo las altas y bajas del 

personal, checar las incidencias quincenales, llevar el control de la documentación de todo el 

personal que labora en el  H. Ayuntamiento municipal, y seguridad publica, también lleva el 

control de vacaciones de los trabajadores y la extracción de puntualidad.  

 Además brinda talleres de capacitación para el trabajo al personal, diagnostica y asesora a 

los trabajadores sobre algún problema laboral, elabora los carnets del servicio medico y tiene 

la responsabilidad de checar que el personal cumpla con sus horarios de trabajo en general.  
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A CONTINUACION  SE  MUESTRA  EL  RECORRIDO  QUE  SE  REALIZA CON   
LOS VEHICULOS DEL SERVICIO DE  LIMPIA  

 

UNIDAD LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES  VIERNES SABADO 
 

020 
 

HUATECALCO 
 

HUATECALCO 
 

PUEBLO NUEVO 
 

ACAMILPA 
TEMILPAS Y 

SANTA ISABEL 
HUATECALCO 
JAVIER MINA 

 
022 

 
  ESCUELAS 

 
COL. ZAPATA Y 

TLALTIZAPAN CENTRO 

COL. OTLIO 
MONTAÑO Y 

TLALTIZAPAN 
CENTRO 

COL. OTILIO 
MOTAÑO 

CARRETERA 

 
COL.OTILIO 
MONTAÑO 

 
COL. OTILIO 
MOBTAÑO 

023 COL. EL 
MIRADOR 

PALO PRIETO 

 
COL. EL MIRADOR 

 
COL. EL MIRADOR 

COL. EL 
MIRADOR 

SANTA ROSA 
30 

SANTA ROSA 
30 

 
024 

 
SAN MIGUEL 30 

Y AMADOR 
SALAZAR 

 
SAN MIGUEL  30, 

AMADOR SALAZAR 
CARRETERA 

 
TEMIMILCINGO 

 
SANTA ROSA 

30 

SANTA ROSA 
30 Y 

BARRANCA 
HONDA 

AMPLIACION 
ECHEVERRIA 

 
026 

 
TICUMAN 

 
TICUMAN 

 
COL. ALEJANDRA 

COL. 
ALEJANDRA Y 

CERRITO 

CERRITO, COL 
CARLOS 

PACHECO 

SAN RAFAEL Y 
SAN PABLO 

027 COL. 20-30, 
NICOLAS 
BRAVO, 

MARTIREZ 13 DE 
AGOSTO Y 

CAMPO 
DEPORTIVO 

INDEPENDENCIA, 
IGNANCIO ZARAGOZA, 
VIA FERROCARRIL Y 
VICENTE GUERRERO 

AV. AQUILES 
SERDAN Y 5 DE 

FEBRERO 

COL. EL TOPIL, 
GALERAS Y 

BACHILLERES 

COL. LUIS 
ECHEVERRIA 

LAS JUNTAS Y 
PLAN DE 
AYALA 
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ESTE ES EL ORGANIGRAMA DEL PERSONAL ENCARGADO DEL CONTROL DE LOS CARROS DE BASURA ASI 

COMO SUS CHOFERES, MACHETEROS Y TAMBIEN SU COORDINADOR Y AUXILIAR. 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

OFICIAL MAYOR 

LEANDRO JIMENEZ 
MENDOZA  

U-020 
CHOFER.DAVID 

LOPEZ TORRES 

U-022 
CHOFER. LUIS 

MUÑOZ MORALES 

U-023 

CHOFER. JESUS 

ALBA ZUÑIGA 

U-024 

 CHOFER 
JOSE LUIS VILCHIS 

GUERRA 

U-026 

CHOFER ALFONSO 
BASTIDA MALPICA 

U-027 

CHOFER. JOSE ARTURO 
VILCHIS GUERRA 

MAYLER ROSAS 
PALMA 

WENCESLAO 
LOZANO 

HERNANDEZ 

EUFEMIO RIVERA 
PEREZ 

MANUEL 
RODRIGUEZ 

HUICOCHEA 

JOSE DE JESUS 

PAREDES 
OCAMPO 

JAVIER SOLIS 

GARCIA 

FLORIBERTO 

CASTILLO BAHENA 
LUIS ALBERTO 

MEDINA REYEROS 

CEFERINO ZUÑIGA 
HERNANDEZ 

FELIX CORTEZ 
RODRIGUEZ 

COORD. DE 
CARROS DE 

BASURA 

J. ENRIQUE 

CORONA PATIÑO 

AUX. ADMON. 
MARLENE SALGADO 

NAVA 
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SECRETARIA 
INOCENCIA FLORES 

VALLE  

 

JEFE DE 

INTENDENCIA  
ALFREDO ORTIZ 

JIMENEZ 

MECANICO 

ALFREDO 
MONTEALBAN 

HUIDOBRO 

ROTULISTA  

JUAN 
DELGADO 

FRANCO 

CHOFERES 

 (7) 

INTENDENCIA 
(23) 

PEON 

ADELFO SANCHEZ 

MACHETEROS 
(14) 

SECRETARIA 
ESMERALDA VALENCIA 

CASARRUBIAS  

DIRECCION DE 

RECURSOS 
HUMANOS  

LIC. ANTONIO 
FRAMIREZ CASTRO 

COORDINADOR  DE 

RECURSOS 
MATERIALES  

FRANCISCO CABRERA 
FLORES  

SUBDIRECTOR DE 
RECURSOS 

MATERIALES 
IGNACIO CASTILLO 

SOSA 

SUBDIRECTOR  DE 

RECURSOS HUMANOS  
LIC.  IVAN CABRERA 

VALLE  

COORDINACION DE 
EVENTOS 

 FELIX BAHENA RIOS 

 

COORDINADOR DE 
CARROS DE BASURA 

J. ENRIQUE CORONA 
PATIÑO 

JEFE DE 
SERVICIOS 

JAIME VASQUEZ 
VARGAS  

VELADOR  
LUCIO ESQUIVEL 

HURTADO 

JARDINER

O FROILAN 
DOMINGUE
Z PEREZ  

AUXILIAR DE 
PREIFONEOS 

FLORENTINO MARTINEZ 
BAHENA 

SECRETARIA DEL 

OFICIAL MAYOR 
KARLA PAOLA 

ROMERO BARRERA 

 

AUX. ADMIST. 

ESMERALDA 
NAZARIO MORENO 

 

AUX. ADMIST. 
MA. ELVIRA LOZANO 

BAHENA 

 

AUX. ADMIST. 
VIOLETA TOLEDO 

SALGADO 

 

AUX. ADMIST. 
MARLENE SALGADO 

NAVA 
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